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Konzultacios lap

Ez a dokumentum azt a célt szolgalja, hogy folyamatosan nyomon lehessen kdvetni, hogy az
egyes portfolioelemeket a tanuld mely szaktanar segitségével (mentoralasaval) késziti el. Nem
kotelezo része a portfolionak, ez az iskolank altal alkotott belsé hasznélatra szant dokumentum.

Ezt a dokumentumot kell az els6 portfolio elkészitésétdl kezdve folyamatosan kitolteni hagyo-
manyos uton (tollal). A portfoliokészités ideje alatt a tanuld a szaktanaratol segitséget kérhet, a
szaktanar mentoralhatja a tanulot, segithet neki. Félévenként 2 db portfolidt kotelezd leadni,
ennek ellendrzését az osztalyfonok végzi, az ellendrzés tényét ebben a tablazatban aldirasaval
igazolja.

Figyelem!

1. A dokumentumot a tanuld 6rzi, a szaktanar, osztalyfonok a megfeleld helyen kitolti,

alairja, és az osztalyfonok alairdsa oszlopban minden félév lezarasakor az iskolai pe-

cséttel latja el a cellat az osztalyfonok.

A portfolidelemek sorszama folyamatosan 1-t6l sorszdmozottak!

3. Ezt a dokumentumot a tanulonak a szakmai vizsgaig meg kell Oriznie, és a szakmai
vizsga eldtt az osztalyfonoknek kell dtadnia.

N

Tajékoztatasul a Képzési és kimeneti kovetelmények dokumentumbol:
Projektfeladat - (C) Portfolio dsszeallitasa

A tanul6 a 11-13. évfolyamon, vagy a kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészitésben részt
vevd a tanulmanyi idészaka alatt késziti el a digitalis portfoliot (a tovabbiakban: portf6lio),
amely bemutatja egyéni tanulési utjat és személyiségének fejlodését. A portfolid kotelezd és
valaszthat6 elemeket tartalmaz.

A portfolid céljat, szempontjait €s szerkezetét az érintett oktatoval a tanulményi 1d6 alatt kell
egyeztetni, aki vezeti a tanuldt a portfolio elkészitésében és az (6n)reflexiok megfogalmazasa-
ban.

Az egységbe szerkesztett portfolidt a vizsgakdzpont altal megjelolt tarhelyre kell feltdlteni. A
vizsgakozpontnak biztositania kell a vizsgabizottsag részére a portfoliok attekinthetdségének
lehetdségét a Portfolido bemutatdsa vizsgarész megkezdése elott. Az egységbe szerkesztett port-
f6li6 minimalis tartalma az Onéletrajz, legalabb hat kidolgozott szakmai portf6lio téma és a
vizsgazo altal irt reflexio.

A portf6lio tartalma:

Kotelezd elemek a szakmai tartalomhoz:

e hivatalos vagy iizleti esemény megszervezésével €s lebonyolitdsaval kapcsolatos fel-
adatok bemutatasa, dokumentalasa (hivatalos vagy iizleti esemény leirasa, forgato-
konyve, rendezvény targyi és személyi feltételei, vendéglatds megszervezése, szolgal-
tatasok megrendelése, meghivo, program, koltségkalkulacio stb.),



e az oktatdval egyeztetett tartalommal és struktardban digitalis formaban elkészitett iizleti
terv/tervfejezet,

e cgy vallalkozas munkaer6-gazdalkodasaval kapcsolatos gyakorlati feladat bemutatasa,

e {izleti életben torténd levelezés bemutatasa elkésziilt dokumentumok alapjan, kiemelten
a papir nélkiili kommunikaciés formak, online feliiletetek és visszajelzések hasznala-
tara,

o titkari feladatok bemutatasa, dokumentalasa

e irodai szamitégépes programcsomag alkalmazasa

Valaszthato tartalm( elemek:

e A tanulasi eredményekhez kapcsolodo, a tanuloi teljesitmények bizonyitékaul szolgalo,
a tanuld egyéniségét kifejezd — az egyeztetett portfolid-struktiraval 6sszhangban allo —
elem feltoltése, pl.:

o Onéletrajz, motivacios levél készitése allaspalyazathoz,

o egy-egy 6nall6 projekt feladat bemutatdsa, dokumentumai,

o szakmai rendezvényen, versenyen valo részvétel bemutatasa, dokumentalasa és
onreflexi6 megfogalmazasa a reflexids ciklus szerint,

o egyéb, a szakképzd intézmény altal jovahagyott tartalom.

A 11-13. évfolyam minden félévében legalabb 2 dokumentumnak kell elkésziilnie.

A portfo6lidt a tanuld — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — eléadas (prezentacid)
forméjaban mutatja be.
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A tanulé neve:

Agazat megnevezése:

Szak megnevezése:

Port-
folio- A tantargy megnevezcse, Szaktanar neve Osztalyfonok alairasa
elem Portfolidelem cime amelyhez a valasztott téma 8 Szaktanar aldirasa Y s
Sor- kapcsolodik (nyomtatott betiikkel) (datum, alairas)
széma

11. évf. L. félév

11. évf. 1L felév




A tanulé neve:

Konzultacios lap

Agazat megnevezése:

Szak megnevezése:

Port-
folio- A tantargy megnevezése, , w1 1irs
elem Portfolidelem cime amelyhez a valasztott téma Szaktandr feve Szaktanar aldirasa OSZta,lnyﬂOk,?l?lrasa
Sor- kapcsolodik (nyomtatott betiikkel) (datum, alairas)
szama

12. évf. 1. félév

12. évf. 1. félév




A tanulé neve:

Konzultacios lap

Agazat megnevezése:

Szak megnevezése:

Port-
folio- A tantargy megnevezése, , w1 1irs
elem Portfolidelem cime amelyhez a valasztott téma Szaktandr feve Szaktanar aldirasa OSZta,lnyﬂOk,?l?lrasa
Sor- kapcsolodik (nyomtatott betiikkel) (datum, alairas)
szama

13. évf. 1. félév

13. evf. I felév




