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Konzultacios lap

Ez a dokumentum azt a célt szolgalja, hogy folyamatosan nyomon lehessen kdvetni, hogy az
egyes portfolielemeket a tanuldé mely szaktanar segitségével (mentoralasaval) késziti el. Nem
kotelezo része a portfolionak, ez az iskolank altal alkotott bels6 hasznalatra szant dokumentum.

Ezt a dokumentumot kell az elsé portfolio elkészitésétdl kezdve folyamatosan kitdlteni
hagyomanyos uton (tollal). A portfoliokészités ideje alatt a tanulod a szaktanaratol segitséget
kérhet, a szaktanar mentoralhatja a tanulot, segithet neki. Félévenként 2 db portfoliot kotelezo
leadni, ennek ellendrzését az osztalyfonok végzi, az ellendrzés tényét ebben a tablazatban
alairasaval igazolja.

Figyelem!

1. A dokumentumot a tanuld 6rzi, a szaktanar, osztalyfonok a megfeleld helyen kitolti,

alairja, és az osztalyfonok aldirasa oszlopban minden félév lezarasakor az iskolai

pecséttel latja el a cellat az osztalyfonok.

A portfolielemek sorszama folyamatosan 1-t6l sorszamozottak!

3. Ezt a dokumentumot a tanulonak a szakmai vizsgaig meg kell Oriznie, és a szakmai
vizsga eldtt az osztalyfonoknek kell atadnia.

N

A Centrum altal kézpontilag kiadott Portfolidszabalyzat ismerete a tanul6 kotelessége!!!!
Tajékoztatas a Képzési és kimeneti kovetelmények dokumentumbdl:
Szakmai vizsga Projektfeladat része - C) Portfolié bemutatasa

A tanul6 11-13. évfolyamon vagy kizarélag szakmai vizsgara torténd felkészitésben résztvevd
a tanulmanyi 1d6 alatt késziti el a digitalis portfoliot, amely bemutatja egyéni tanulasi utjat és
személyiségének fejlodését.

A portfolio céljat, szempontjait és szerkezetét az érintett szaktanarral kozosen, a tanulmanyi idé
alatt kell egyeztetni. Egységbe szerkesztett digitalis portfoliot egy megjeldlt tarhelyre
legkésébb a szakmai vizsga elsé vizsgatevékenységét megel6z6 30 nappal kell feltolteni. Az
egységbe szerkesztett portf6li6 minimalis tartalma az Onéletrajz, legalabb hat kidolgozott
portfolio téma €s a vizsgazé altal irt reflexio.

A portfolio tartalma:

Kotelez6 elemek a szakmai tartalomhoz:

1. egy vallalkozas szervezetének, kiils6-bels6é kornyezetének bemutatasa,

2. egy maganszemély altal fizetett adok és jarulékok bemutatasa (személyi jovedelemado, helyi
ado, gépjarmiiado és jarulékok),

3. egy vallalkozas adozasi tevékenységének bemutatisa (pl. jovedelem tipusu ado, altalanos
forgalmi ado, cégauto ado, stb.),

4. egy gazdasagi szerepl® pénziigyi terveinek ismeretében meghozott intézkedések, pénzigyi
dontéseihez kapcsolodd finanszirozasi lehet6ségei (pl. hitelezési eljaras bemutatasa
toketorlesztési feltételekkel, specialis finanszirozas -lizing, faktoralas, bankszamla valasztas,
nemzetkozi fizetési forgalommal kapcsolatos {igyletek, beruhazasi dontések bemutatasa
gazdasagi szamitasokkal stb.),



5. értékpapirokkal kapcsolatos ismeretek (az értékpapirok, mint a befektetések egyik formaja,
melyiket és miért valasszam, értékpapirszamla, Magyar Allamkincstarnal vezetett szamla stb.),

6. gazdalkodo szervezet milkodését bemutatdé szamviteli informacié (pl. szamviteli politika
tartalma, targyi eszkoz-, készletgazdalkodas, beszamolasi kotelezettség, mérleg elemzo
bemutatasa, eredménykimutatas értelmezése) Valaszthato tartalmu elemek:

7. atanulasi eredményekhez kapcsolddo, a tanuloi teljesitmények bizonyitékaul szolgald, a tanuld
egyeéniségét kifejezd — az egyeztetett portfolio-struktaraval 6sszhangban all6 — elem feltdltése,

pl.:

O
@)

egy-egy 6nallo projektfeladat bemutatasa, dokumentumai,

vallalt kiseldadas(ok)bemutatasa, dokumentumai és Onreflexi6 megfogalmazasa a
reflexios ciklus szerint (mi tértént; mi volt jo, mi volt rossz; hogyan fogom legkdzelebb
csinalni stb.),

a felhd-szolgaltatasokban és mobil alkalmazasokban valo jartassag bemutatasa,
dokumentalasa (pl. sajat ugyfélkapu készitésének menete, e-banki szolgaltatas
igénybevétele),

szakmai rendezvényen, versenyen vald részvétel bemutatdsa, dokumentdlasa és
onreflexio megfogalmazasa a reflexios ciklus szerint,

onéletrajz, motivacios levél készitése egy allaspalyazathoz,

egyeb, a szakképzd intézmény altal jovahagyott tartalom.

A képzési id6 alatt minden félévében legalabb 2 dokumentumnak kell elkésziilnie. A portfoliot
a vizsgazd — elére meghatarozott szempontrendszer alapjan — eldadas (prezentacid) formajaban

mutatja be.



Gazdalkodas és menedzsment dgazat — Pénziigyi-szamviteli iigyintézo

A tanulé neve:

Konzultaciés lap

Agazat megnevezése:

Szak megnevezése:

Portfo
lio- A tantargy megnevezése, . el 1T
elem Portfolidelem cime amelyhez a valasztott téma Szaktandr neve Szaktanar aldirasa Osztarlyfonok’fitlffurasa
sorszA kapcsolodik (nyomtatott betiikkel) (datum, alairas)
ma

11. évf. L. félév

11. évf. 1L felév




A tanulé neve:

Konzultacios lap

Agazat megnevezése:

Szak megnevezése:

Portfo
lio- A tantargy megnevezése, , w1 1irs
elem Portfolidelem cime amelyhez a valasztott téma Szaktandr feve Szaktanar aldirasa OSZta,lnyﬂOk,?l?lrasa
sorszA kapcsolodik (nyomtatott betiikkel) (datum, alairas)
ma

12. évf. 1. félév

12. évf. 1. félév




A tanulé neve:

Konzultacios lap

Agazat megnevezése:

Szak megnevezése:

Portfo
lio- A tantargy megnevezése, , w1 1irs
elem Portfolidelem cime amelyhez a valasztott téma Szaktandr feve Szaktanar aldirasa OSZta,lnyﬂOk,?l?lrasa
sorszA kapcsolodik (nyomtatott betiikkel) (datum, alairas)
ma

13. évf. 1. félév

13. evf. I felév




