
Érvényes: 2020. szeptember 1.  1 

ÁGAZATI KÉPZÉSEK 

ÓRATERVEK 



Érvényes: 2020. szeptember 1.  2 

GAZDÁLKODÁS ÉS MENEDZSMENT ágazat 

5 0411 09 01 PÉNZÜGYI-SZÁMVITELI ÜGYINTÉZŐ 

 

 

Tanulási terület 
9. 10.  11.  12. 13. 

Éves Heti Éves Heti Éves Heti Éves Heti Éves Heti 

Munkavállalói is-

meretek 
Munkaválla-

lói ismeretek 
 18 0,5                 

Munkavállalói 

idegen nyelv 

Munkaválla-

lói idegen 

nyelv 
                62  2 

Gazdálkodási 

alaptevékenység 

ellátása 

Gazdasági és 

jogi alapis-

meretek 
108  3 108  3             

Vállalkozá-

sok működ-

tetésének 

alapismere-

tei 

     144 4             

Üzleti kultúra és 

információkezelés 

Kommuni-

káció  
 36 1                 

Digitális al-

kalmazások 
 90 2,5  72 2             

Vállalkozások 

gazdálkodási fel-

adatai  

Gazdálko-

dási ismere-

tek 

        72 2  72 2  31  1 

Gazdasági 

számítások 
         36 1  36 1     

Pénzügyi ügyinté-

zői feladatok 

Pénzügy          180 5 144 4 62 2  

Irodai szoft-

verek alkal-

mazása  

                 93 3 

Adózás             72  2 93 3  

Elektronikus 

adóbevallás 

gyakorlata 
                124  4 

Könyvvezetés és 

beszámolókészíté

s feladatai 

Számvitel         144 4  144 4 93  3 

Számviteli 

esettanulmá-

nyok 

         72 2  36 1 31 1  

Számítógé-

pes könyve-

lés 

                155  5 

 Összesen 252 7 324 9 504 14 504 14 744 24 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Képzési Program 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  3 
 

5 0411 09 01 PÉNZÜGYI-SZÁMVITELI ÜGYINTÉZŐ 

A tanulási területekhez rendelt tantárgyak és témakörök óraszáma évfolyamonként 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 
A képzés 

összes óra-

száma 

Évfolyam összes óraszáma 252 324 504 504 744 2328 

M
u
n
k
av

ál
la

ló
i 

is
m

er
et

ek
 

Munkavállalói ismeretek 18 0 0 0 0 18 

Álláskeresés 5     5 

Munkajogi alapismeretek 5     5 

Munkaviszony létesítése 5     5 

Munkanélküliség 3     3 

M
u
n
k
av

ál
la

ló
i 

id
eg

en
 n

y
el

v
 Munkavállalói idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 

Az álláskeresés lépései, álláshirdetések     11 11 

Önéletrajz és motivációs levél     20 20 

„Small talk” – általános társalgás     11 11 

Állásinterjú     20 20 

  



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Képzési Program 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  4 
 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A kép-

zés 

összes 

óra-

száma 

G
az

d
ál

k
o
d

ás
i 

al
ap

te
v
ék

en
y
sé

g
 e

ll
át

ás
a
 

Gazdasági és jogi alapismeretek 108 108 0 0 0 216 

Gazdasági alapfogalmak 32     32 

A háztartások gazdálkodása 26     26 

Fogyasztói magatartás 

(átcsoportosítva marketing témakörhöz) 
      

A vállalat termelői magatartása 50     50 

Az állam gazdasági szerepe, feladatai  40    40 

A nemzetgazdaság ágazati rendszere  20    20 

Nemzetközi gazdaság kapcsolatok  12    12 

Marketing alapfogalmak, fogyasztói magatartás  24    24 

Jogi alapismeretek, tulajdonjog, kötelmi jog  12    12 

Vállalkozások működtetésének 

alapismeretei 
0 144 0 0 0 144 

A vállalkozások gazdálkodása  36    36 

A gazdálkodási folyamatok eredménye  18    18 

Statisztikai alapismeretek  54    54 

Banki alapismeretek 

(átcsoportosítva Pénzügyi és vállalkozási isme-

retek tantárgyhoz) 

      

Könyvvezetési alapok  36    36 

Tanulási terület összóraszáma 108 252 0 0 0 360 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Képzési Program 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  5 
 

 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A képzés 

összes óra-

száma 
Ü

zl
et

i 
k
u
lt

ú
ra

 é
s 

in
fo

rm
ác

ió
k
ez

el
és

 

Kommunikáció 36 0 0 0 0 36 

Kapcsolatok a mindennapokban 10     10 

A munkahelyi kapcsolattartás szabályai 10     10 

Kommunikációs folyamat 8     8 

Ön- és társismeret fejlesztése 8     8 

Digitális alkalmazások 90 72 0 0 0 162 

Munkavédelmi ismeretek 4     4 

Tízujjas, vakon gépelés 86     86 

Levelezés és iratkezelés  36    36 

Digitális alkalmazások  36    36 

Tanulási terület összóraszáma 126 72 0 0 0 198 

V
ál

la
lk

o
zá

so
k

 g
az

d
ál

k
o

d
ás

i 
fe

l-

ad
at

ai
 

Gazdálkodási ismeretek 0 0 72 72 31 175 

A vállalkozások gazdasági feladatai   12   12 

Gazdálkodás a befektetett eszközökkel   36   36 

Készletgazdálkodás (12. év), 

logisztikai rendszer (11.évf) 
  24 24  48 

Munkaerő és bérgazdálkodás    48  48 

A vállalkozás vezetése, szervezete és  

stratégiája 
    16 16 

A vállalkozások válsága     15 15 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Képzési Program 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  6 
 

Gazdasági számítások 0 0 36 36 0 72 

Közgazdasági alapozó számítások   36   36 

Pénzügyi számítások    18  18 

Statisztikai számítások    18  18 

Tanulási terület összóraszáma 0 0 108 108 31 247 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A képzés 

összes óra-

száma 

P
én

zü
g
y
i 

ü
g
y
in

té
ző

i 
fe

la
d
at

o
k

 

Pénzügy 0 0 180 144 62 386 

A pénzügyi intézményrendszer   20   20 

Bankügyletek   25   25 

A pénz időértéke   30   30 

A pénzforgalom   18   18 

A pénzkezelés bizonylatai   36   36 

A vállalkozások finanszírozása   51   51 

A vállalkozások pénzügyi teljesítményé-

nek mérése 
   10  10 

Nemzetközi pénzügyek    30  30 

Pénzügyi piacok és termékeik    45  45 

Befektetések értékelése    45  45 

Biztosítási alapismeretek    14  14 

Komplex pénzügyi feladatok     62 62 

Irodai szoftverek alkalmazása 0 0 0 0 93 93 

Irodai szoftverek szakmai alkalmazása     93 93 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Képzési Program 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  7 
 

P
én

zü
g
y
i 

ü
g
y
in

té
ző

i 

 f
el

ad
at

o
k

 

Adózás 0 0 0 72 93 165 

Az államháztartás rendszere    4  4 

Az adózás rendje, az adóigazgatási rend-

tartás 
   12  12 

Személyi jövedelemadózás és bért terhelő 

járulékok 
    30 30 

Az egyéni vállalkozó jövedelemadózási 

formái 
    20 20 

Társaságok jövedelemadózása     36 36 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A képzés 

összes óra-

száma 

P
én

zü
g
y
i 

ü
g
y
in

té
ző

i 

 f
el

ad
at

o
k

 

Általános forgalmi adó    36  36 

Helyi adók    20  20 

Gépjárműadó és cégautóadó     7 7 

Elektronikus bevallás 0 0 0 0 124 124 

A gyakorlat előkészítése     10 10 

Az elektronikus bevallás gyakorlata     104 104 

A bevallások ellenőrzése     10 10 

Tanulási terület összóraszáma 0 0 180 216 372 768 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Képzési Program 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  8 
 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A képzés 

összes óra-

száma 

K
ö
n
y
v
v
ez

et
és

 é
s 

b
es

zá
m

o
ló

k
és

zí
té

s 

fe
la

d
at

ai
 

 
 

Számvitel 0 0 144 144 93 381 

A számviteli törvény és az éves  

beszámoló 
  36   36 

A számlakeret, könyvelési tételek 

 szerkesztése 
  60   60 

Tárgyi eszközökkel és immateriális  

javakkal kapcsolatos elszámolás 
  48   48 

Vásárolt készletek elszámolása    36  36 

Jövedelemelszámolás    36  36 

Kötelezettségekkel kapcsolatos  

elszámolások 
   36  36 

Költségekkel kapcsolatos elszámolások    36  36 

Saját termelésű készletekkel kapcsolatos 

elszámolások és eredménymegállapítás 
    31 31 

Pénzügyi és hitelműveletekkel kapcsola-

tos elszámolások 
    10 10 

A zárás, az éves beszámoló     52 52 

Számviteli esettanulmányok 0 0 72 36 31 139 

Számviteli bizonylatok   24   24 

Könyvelési tétel szerkesztése   24   24 

A pénzkezeléshez kapcsolódó bizonylatok   12   12 

Tárgyi eszközök nyilvántartása   12   12 

Vásárolt készletek bizonylatai    20  20 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Képzési Program 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  9 
 

Jövedelemelszámolás bizonylata    16  16 

Komplex számviteli esettanulmányok     31 31 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A kép-

zés ösz-

szes óra-

száma 

 

Számítógépes könyvelés 0 0 0 0 155 155 

Szoftverjog és etika, adatvédelem     4 4 

A könyvelési programokkal kapcsolatos 

követelmények 
    4 4 

Főkönyvi és folyószámla-könyvelési rend- 

szer 
    31 31 

Tárgyieszköz-nyilvántartó program     34 34 

Készletnyilvántartó program     35 35 

Bérelszámoló program alkalmazása     35 35 

Integrált vállalati rendszerek     12 12 

Tanulási terület összóraszáma 0 0 216 180 279 675 

Egybefüggő szakmai gyakorlat: 0 0 0 0 0 0 
 

 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Képzési Program 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  10 
 

09. GAZDÁLKODÁS ÉS MENEDZSMENT ágazat 

5 0411 09 02 VÁLLALKOZÁSI ÜGYVITELI ÜGYINTÉZŐ 

 

Tanulási te-

rület 
  

9. 10.  11.  12. 13. 

Éves Heti Éves Heti Éves Heti Éves Heti Éves Heti 

Munkaválla-

lói ismeretek 

Munkavállalói is-

meretek 
 18 0,5                 

Munkaválla-

lói idegen 

nyelv 

Munkavállalói 

idegen nyelv 
                62  2 

Gazdálko-

dási alapte-

vékenység 

ellátása 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek 
108  3 108  3             

Vállalkozások 

működtetésének 

alapismeretei 
     144 4             

Üzleti kul-

túra és infor-

mációkeze-

lés 

Kommunikáció   36 1                 

Digitális alkalma-

zások 
 90 2,5  72 2             

Vállalkozá-

sok üzletvi-

tele 

Üzleti adminiszt-

ráció 
        108 3 72 2   

Pénzforgalmi 

nyilvántartások 
        124 4 

Kis- és középvál-

lalkozások gaz-

dálkodása 
    72 2 36 1 109 3,5 

Munkaerőgazdálk

odás 
      72 2 62 2 

Adózási ismere-

tek 
      72 2 155 5 

Könyvvezetési 

alapismeretek 
        72 2 36 1 77 2,5 

Titkári ügy-

intézés fel-

adatai 

Szövegbevitel 

számítógépen 
        72 2 36 1 31 1 

Dokumentum 

szerkesztés 
        36 1 108 3   

Titkári ügyinté-

zés 
        54 1,5 36 1 62 2 

Üzleti kom-

munikáció 

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció 
        72 2     

Kommunikáció a 

titkári munkában 
        18 0,5 36 1 62 2 

Összesen 252 7 324 9 504 14 504 14 744 24 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  11 
 

09. GAZDÁLKODÁS ÉS MENEDZSMENT ágazat 

5 0411 09 02 VÁLLALKOZÁSI ÜGYVITELI ÜGYINTÉZŐ 

A tanulási területekhez rendelt tantárgyak és témakörök óraszáma évfolyamonként 

  

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 
A képzés 

összes óra-

száma 

Évfolyam összes óraszáma 252 324 504 504 744 2328 

M
u
n
k
av

ál
la

ló
i 

is
m

er
et

ek
 

Munkavállalói ismeretek 18 0 0 0 0 18 

Álláskeresés 5     5 

Munkajogi alapismeretek 5     5 

Munkaviszony létesítése 5     5 

Munkanélküliség 3     3 

M
u
n
k
av

ál
la

ló
i 

id
eg

en
 n

y
el

v
 Munkavállalói idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 

Az álláskeresés lépései, álláshirdetések     11 11 

Önéletrajz és motivációs levél     20 20 

„Small talk” – általános társalgás     11 11 

Állásinterjú     20 20 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  12 
 

  

G
az

d
ál

k
o
d

ás
i 

al
ap

te
v
ék

en
y
sé

g
 e

ll
át
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a
 

Gazdasági és jogi alapismeretek 108 108 0 0 0 216 

Gazdasági alapfogalmak 32     32 

A háztartások gazdálkodása 26     26 

Fogyasztói magatartás  

(átcsoportosítva marketing témakörhöz) 
      

A vállalat termelői magatartása 50     50 

Az állam gazdasági szerepe, feladatai  40    40 

A nemzetgazdaság ágazati rendszere  20    20 

Nemzetközi gazdaság kapcsolatok  12    12 

Marketing alapfogalmak, fogyasztói magatartás  24    24 

Jogi alapismeretek, tulajdonjog, kötelmi jog  12    12 

Vállalkozások működtetésének  

alapismeretei 
0 144 0 0 0 144 

A vállalkozások gazdálkodása  36    36 

A gazdálkodási folyamatok elszámolása  18    18 

Statisztikai alapfogalmak  54    54 

Banki alapismeretek  

(átcsoportosítva Pénzügyi és vállalkozási ismere-

tek tantárgyhoz) 

      

Könyvvezetési alapok  36    36 

Tanulási terület összóraszáma 108 252 0 0 0 360 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  13 
 

Ü
zl

et
i 

k
u
lt

ú
ra

 é
s 

in
fo

rm
ác

ió
k
ez

el
és

 

Kommunikáció 36 0 0 0 0 36 

Kapcsolatok a mindennapokban 10     10 

A munkahelyi kapcsolattartás szabályai 10     10 

Kommunikációs folyamat 8     8 

Ön- és társismeret fejlesztése 8     8 

Digitális alkalmazások 90 72 0 0 0 162 

Munkavédelmi ismeretek 4     4 

Tízujjas, vakon gépelés 86     86 

Levelezés és iratkezelés  36    36 

Digitális alkalmazások  36    36 

Tanulási terület összóraszáma 126 72 0 0 0 198 

V
ál

la
lk

o
zá

so
k
 ü

zl
et

v
it

el
e
 

Üzleti adminisztráció 0 0 108 72 0 180 

Pénzügyi intézményrendszer   14   14 

Bankügyletek   10   10 

A pénz időértéke   18   18 

Pénzforgalom   18   18 

A pénzkezelés gyakorlata   20   20 

Valuta-, devizaműveletek   10   10 

Pénzügyi piacok és termékeik   18   18 

Befektetések értékelése    56  56 

Biztosítási alapismeretek    16  16 

  



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  14 
 

V
ál

la
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o
zá

so
k
 ü

zl
et

v
it

el
e
 

Pénzforgalmi nyilvántartások 0 0 0 0 124 124 

Pénzforgalmi nyilvántartási feladatok     50 50 

Pénzforgalmi könyvvitel     74 74 

Kis- és középvállalkozások gazdálkodása 0 0 72 36 109 217 

Vállalkozási formák   36   36 

Vállalkozások működése és megszűnése   36 36  72 

Vállalkozások pénzügyi tervezése     47 47 

Üzleti terv     62 62 

Munkaerő-gazdálkodás 0 0 0 72 62 134 

Emberierőforrás-gazdálkodás    36  36 

A munkaviszony szabályozása    36 31 67 

Munkaerő-gazdálkodás a gyakorlatban     31 31 

Adózási ismeretek 0 0 0 72 155 227 

Adózási fogalmak    10  10 

Általános forgalmi adó    26  26 

Személyi jövedelemadó és béreket terhelő járulé-

kok és közterhek 
   36  36 

Egyéni vállalkozás jövedelemadózási formái     10 10 

Társaságok jövedelemadózása     10 10 

Helyi adók     6 6 

Gépjárműadó és cégautó adó     5 5 

Elektronikus bevallás gyakorlata     124 124 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  15 
 

 
V

ál
la
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o
zá

so
k
 ü

zl
et

v
it

el
e
 

Könyvvezetési alapismeretek 0 0 72 36 77 185 

A számviteli törvény   12   12 

Könyvelési tételek szerkesztése   24   24 

Tárgyi eszközök elszámolása   36   36 

A vásárolt készletek elszámolása    36  36 

A jövedelem elszámolása     15 15 

Saját termelésű készletek elszámolása     31 31 

Termékértékesítés elszámolása, az eredmény 

megállapítása 
    31 31 

Tanulási terület összóraszáma 0 0 252 288 527 1067 

A
 t

it
k
ár

i 
ü
g
y
in

té
zé

s 
fe

la
d

at
ai

 

Szövegbevitel számítógépen 0 0 72 36 31 139 

Az írásbiztonság erősítése   24   24 

Szövegfeldolgozás, szöveggyakorlatok   24   24 

A dokumentumszerkesztés alapjai   24   24 

Táblázatok készítése    18  18 

Prezentáció készítés    18  18 

A weblapkészítés alapjai     31 31 

Dokumentumszerkesztés 0 0 36 108 0 144 

Levelezési ismeretek   36   36 

Levelezés a titkári munkában    18  18 

Levelezés az üzleti életben    18  18 

Komplex levélgyakorlatok    72  72 



BGSZC  Szakmai Program  
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A
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Titkári ügyintézés 0 0 54 36 62 152 

Jegyzőkönyvvezetés   18 36  54 

Titkári feladatok   36   36 

Információs folyamatok az irodában     24 24 

Adat- és információvédelem     12 12 

Időgazdálkodás     10 10 

Vezetési és projektismeretek     16 16 

Tanulási terület összóraszáma 0 0 162 180 93 435 

Ü
zl

et
i 

k
o
m

m
u
n
ik

ác
ió

 

Ügyfélszolgálati kommunikáció 0 0 72 0 0 72 

Szóbeli kommunikáció   16   16 

Digitális kommunikáció   28   28 

Ügyfélszolgálati ismeretek   28   28 

Kommunikáció a titkári munkában 0 0 18 36 62 116 

Rendezvény- és programszervezési ismeretek   18   18 

Protokolláris rendezvények szervezése, lebonyo-

lítása 
   36  36 

Munkahelyi irodai kapcsolatok     16 16 

Protokoll az irodában     10 10 

Nemzetközi protokoll     16 16 

Tárgyalástechnika     12 12 

Marketingkommunikáció     8 8 

Tanulási terület összóraszáma 0 0 90 36 62 188 

Egybefüggő szakmai gyakorlat: 0 0 0 0 0 0 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  17 
 

KÖZLEKEDÉS ÉS SZÁLLÍTMÁNYOZÁS ágazat 

5 1041 15 06 LOGISZTIKAI TECHNIKUS 

Tanulási terület   
9. 10. 11. 12. 13. 

Éves Heti Éves Heti Éves Heti Éves Heti Éves Heti 

Munkavállalói ismeretek 
Munkavállalói is-

meretek 
18 0,5         

Munkavállalói idegen 

nyelv 

Munkavállalói ide-

gen nyelv 
        62 2 

Gazdálkodási alaptevé-
kenység ellátása 

Gazdasági ismere-
tek 

108 3 108 3       

Vállalkozások mű-

ködtetése 
  72 2       

Üzleti kultúra és infor-

mációkezelés 

Kommunikáció  36 1 72 2       

Digitális alkalmazá-

sok 
90 2,5 72 2       

Közlekedés 

Közlekedési alapok     108 3     

Közlekedés techni-

kája és üzemvitele 
    144 4     

Szállítmányozás 

Külkereskedelmi és 

vámismeretek 
    108 3     

Általános szállítmá-

nyozás 
      108 3 62 2 

Ágazati szabályozá-

sok 
      144 4   

Szállítmányozói fel-
adatok 

        186 6 

Raktározás 

Raktározási alapok     72 2     

Raktári tárolás és 
anyagmozgatás 

    72 2     

Raktári mutatószá-
mok 

      72 2   

A raktárirányítás 

rendszere 
        62 2 

Raktárvezetés         62 2 

Logisztika 

Logisztikai alapok       36 1 46,5 1,5 

Beszerzési logisz-
tika 

      36 1 46,5 1,5 

Készletezési logisz-

tika 
      36 1 46,5 1,5 

Termelési logisztika       36 1 46,5 1,5 

Elosztási logisztika       36 1 62 2 

Minőség a logiszti-

kában 
        62 2 

 Összesen 252 7 324 9 504 14 504 14 744 24 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  18 
 

KÖZLEKEDÉS ÉS SZÁLLÍTMÁNYOZÁS ágazat 

5 1041 15 06 LOGISZTIKAI TECHNIKUS 

 

A tanulási területekhez rendelt tantárgyak és témakörök óraszáma évfolyamonként 

 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A képzés 

összes óra-

száma 

Évfolyam összes óraszáma 252 324 504 504 744 2328 

M
u
n
k
av

ál
la

ló
i 

is
m

er
et

ek
 

Munkavállalói ismeretek 18 0 0 0 0 18 

Álláskeresés 5     5 

Munkajogi alapismeretek 5     5 

Munkaviszony létesítése 5     5 

Munkanélküliség 3     3 

M
u
n
k
av

ál
la

ló
i 

id
eg

en
 n

y
el

v
 Munkavállalói idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 

Az álláskeresés lépései, álláshirdetések     11 11 

Önéletrajz és motivációs levél     20 20 

„Small talk” – általános társalgás     11 11 

Állásinterjú     20 20 

  



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  19 
 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A képzés 

összes 

óraszáma 

G
az

d
ál

k
o
d

ás
i 

al
ap

te
v
ék

en
y
sé

g
 e

ll
át

ás
a
 

Gazdasági ismeretek 108 108 0 0 0 216 

Gazdasági alapfogalmak 24     24 

A háztartások gazdálkodása 33     33 

A vállalat termelői magatartása 51     51 

Az állam gazdasági szerepe, feladatai  27    27 

Jogi alapfogalmak  15    15 

Tudatos fogasztói magatartás 

(átcsoportosítva a marketing témakörhöz) 
      

Marketing alapfogalmak, tudatos fogyasztói 

magatartás 
 39    39 

Nemzetközi gazdasági kapcsolatok  27    27 

Vállalkozások működtetése 0 72 0 0 0 72 

A vállalkozások gazdálkodása  9    9 

A gazdálkodási folyamatok elszámolása  27    27 

Statisztikai alapfogalmak  36    36 

Tanulási terület összóraszáma 108 180 0 0 0 288 
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Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  20 
 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A képzés 

összes óra-

száma 

Ü
zl

et
i 

k
u
lt

ú
ra

 é
s 

in
fo

rm
ác

ió
k
ez

e-

lé
s 

Kommunikáció 36 72 0 0 0 108 

Kapcsolatok a mindennapokban 18     18 

A munkahelyi kapcsolattartás szabályai 18     18 

Kommunikációs folyamat  36    36 

Ön- és társismeret fejlesztése  36    36 

Digitális alkalmazások 90 72 0 0 0 162 

Munkavédelmi ismeretek 4     4 

Tízujjas vakírás 86 18    104 

Digitális alkalmazások  54    54 

Tanulási terület összóraszáma 126 144 0 0 0 270 

  



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  21 
 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A kép-

zés 

összes 

óra-

száma 

K
ö
zl

ek
ed

és
 

Közlekedési alapok 0 0 108 0 0 108 

A közlekedési alágazatok átfogó ismerete   18   18 

Közlekedésbiztonság   6   6 

A közlekedés hatása a környezetre   6   6 

Közlekedési számítások   30   30 

Közlekedésinformatika   6   6 

Közlekedésföldrajz   42   42 

Közlekedés technikája és üzemvitele 0 0 144 0 0 144 

Vasúti közlekedés   30   30 

Közúti közlekedés   32   32 

Légi közlekedés   28   28 

Belvízi közlekedés   18   18 

Tengeri közlekedés   18   18 

Csővezetékes szállítás   18   18 

Tanulási terület összóraszáma 0 0 252 0 0 252 



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  22 
 

23. TURIZMUS-VENDÉGLÁTÁS ágazat 

5 1015 23 07 TURISZTIKAI TECHNIKUS 

 

Tanulási 

terület 
  

9. 10.  11.  12. 13. 

Éves Heti Éves Heti Éves Heti Éves Heti Éves Heti 

Munka-

vállalói 

ismeretek 

Munkavállalói is-

meretek 
 18 0,5                 

Munka-

vállalói 

idegen 

nyelv 

Munkavállalói ide-

gen nyelv 
                62  2 

Turizmus-

vendéglá-

tás alapo-

zás 

A munka világa 54 1,5         

IKT a vendéglátás-

ban 
36 1 36 1       

Termelési, értéke-

sítési és turisztikai 

alapismeretek 
144 4 288 8       

Turisztika 

technikus 

– közép-

szintű 

képzés 

Beszerzés és érté-

kesítés 
    72 2 36 1   

Üzleti kalkuláció 

és költséggazdál-

kodás 
    180 5 288 8   

Speciális szolgál-

tatások 
    72 2 36 1   

Reklám és vásár-

lásösztönzés, ügy-

félkapcsolatok 

    36 1 72 2   

Adminisztráció és 

elszámolás 
    72 2 36 1   

Turiszti-

kai tech-

nikus – 

Turiszti-

kai szer-

vező 

Üzleti menedzs-

ment a turizmus-

ban 
        279 9 

Turizmusmarke-

ting és protokoll 
        124 4 

Országismeret ma-

gyar nyelven 
        217 7 

Szakmai idegen nyelv     72 2 36 1 62 2 

 Összesen 252 7 324 9 504 14 504 14 744 24 

Egybefüggő szakmai gyakor-

lat 
    175  200    
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A tanulási területekhez rendelt tantárgyak és témakörök óraszáma évfolyamonként 

 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 
A képzés ösz-

szes óraszáma 

Évfolyam összes óraszáma 252 324 504 504 744 2328 

M
u
n
k
av

ál
la

ló
i 

is
m

er
et

ek
 

Munkavállalói ismere-

tek 
18 0 0 0 0 18 

Álláskeresés 5     5 

Munkajogi alapismeretek 5     5 

Munkaviszony létesítése 5     5 

Munkanélküliség 3     3 

M
u
n
k
av

ál
la

ló
i 

id
eg

en
 n

y
el

v
 Munkavállalói idegen 

nyelv 
0 0 0 0 62 62 

Az álláskeresés lépései, 

álláshirdetések 
    11 11 

Önéletrajz és motivációs 

levél 
    20 20 

„Small talk” – általános 

társalgás 
    11 11 

Állásinterjú     20 20 

  



BGSZC  Szakmai Program  

Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  24 
 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 
A képzés ösz-

szes óraszáma 
T

u
ri

zm
u
s-

v
en

d
ég

lá
tá

s 
al

ap
o
zá

s 

A munka világa 54 0 0 0 0 54 

Alapvető szakmai elvárások 9     9 

Kommunikáció és vendégkapcsolatok 36     36 

Munkabiztonság és egészségvédelem 9     9 

IKT a vendéglátásban 36 36 0 0 0 72 

Digitális eszközök a vendéglátásban 36     36 

Digitális tananyagtartalmak alkalmazása  9    9 

Digitális eszközök a turizmusban  27    27 

Termelési, értékesítési és turisztikai 

alapismeretek 
144 288 0 0 0 432 

A cukrászati termelés alapjai  108    108 

Az ételkészítés alapjai  108    108 

A vendégtéri értékesítés alapjai 108     108 

A turisztikai és szálláshelyi tevékenység 

alapjai 
36 72    108 

Tanulási terület összóraszáma 234 324 0 0 0 558 
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Érvényes: 2020. szeptember 1.  25 
 

  

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A képzés 

összes óra-

száma 

T
u
ri

sz
ti

k
ai

 t
ec

h
n
ik

u
s 

–
 k

ö
zé

p
sz

in
tű

 k
ép

zé
s 

Beszerzés és értékesítés 0 0 72 36 0 108 

Utazásszervezés   8   8 

Utazásszervezés - kereslet és kínálat   12   12 

Turisztikai árualap   22   22 

A közlekedés szerepe az idegenforga-

lomban, menetrend és útvonaltervezők 
  15   15 

Globális helyfoglalási rendszerek    15  15 

Szállásközvetítő oldalak    15  15 

Fapados és hagyományos menetrend 

szerinti légitársaságok 
  9 6  15 

Magyarország világörökségi helyszí-

nei 
  6   6 

Üzleti kalkuláció és költséggazdál-

kodás 
0 0 180 288 0 468 

Árualapok az utazásszervezésben   72   72 

A gazdálkodás, üzleti irányítás tevé-

kenységei 
  36   36 

Pénzforgalmi dokumentumok   24   24 

Az áfa a turizmus különböző területein   24   24 

Az utazásszervezés számításai   24 120  144 

Elszámolások    42  42 

Utókalkuláció    108  108 

Gazdasági elemzések    18  18 
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Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  26 
 

Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 
A képzés összes 

óraszáma 
T

u
ri

sz
ti

k
ai

 t
ec

h
n
ik

u
s 

–
 k

ö
zé

p
sz

in
tű

 k
ép

zé
s 

Speciális szolgáltatások 0 0 72 36 0 108 

Bevezetés a pszichológiába   18 9  27 

Erkölcs, üzleti etikett és kommuni-

káció 
  18 9  27 

Fogyasztói magatartás   36 18  54 

Reklám és vásárlásösztönzés, ügy-

félkapcsolatok 
0 0 36 72 0 108 

Marketingkommunikáció   6   6 

Reklám   8   8 

Személyes eladás    18  18 

Eladásösztönzés   16   16 

PR - Public Relation    8  8 

Modern marketingkommunikációs 

eszközök 
   18  18 

Direkt marketing   6   6 

Közösségi média    28  28 
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Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A képzés 

összes óra-

száma 

T
u
ri

sz
ti

k
ai

 t
ec

h
n
ik

u
s 

–
 k

ö
zé

p
-

sz
in

tű
 k

ép
zé

s 

Adminisztráció és elszámolás 0 0 72 36 0 108 

Nyilvántartások   12 12  24 

Szerződések   12 12  24 

Forgatókönyv   30 0  30 

Jegyzőkönyv   0 12  12 

Idegenvezetői jelentés   9   9 

Részvételi jegy   9   9 

Tanulási terület összóraszáma 0 0 432 468 0 900 

T
u
ri

sz
ti

k
ai

 t
ec

h
n
i-

k
u
s 

–
 T

u
ri

sz
ti

k
ai

 

sz
er

v
ez

ő
 

Üzleti menedzsment a turizmusban 0 0 0 0 279 279 

Bevételgazdálkodás     88 88 

Létszám- és bérgazdálkodás     88 88 

Vezetés a gyakorlatban     10 10 

Vállalkozás indítása     93 93 
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Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 
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Évfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 

A képzés 

összes óra-

száma 

T
u
ri

sz
ti

k
ai

 t
ec

h
n
ik

u
s 

–
 T

u
ri

sz
ti

k
ai

 s
ze

rv
ez

ő
 

Turizmusmarketing és protokoll 0 0 0 0 124 124 

A marketing alapjai     7 7 

Marketing stratégia     9 9 

Szervezeti marketing     7 7 

Piackutatás     7 7 

Brandmarketing     7 7 

Turizmus marketing     31 31 

Etikett és protokoll     41 41 

Protokolláris rendezvények és nemzet-

közi protokoll 
    15 15 

Országismeret magyar nyelven 0 0 0 0 217 217 

Kulturális turizmus     31 31 

Egészségturizmus     31 31 

Bor- és gasztroturizmus     31 31 

Hungarikumok     42 42 

Vonzerők, turisztikai termékek cso-

portosítása tematikus utak, városláto-

gatások mentén 
    82 82 

Tanulási terület összóraszáma 0 0 0 0 620 620 

Szakmai idegen nyelv 0 0 72 36 62 170 

Egybefüggő szakmai gyakorlat 0 0 175 200 0 375 
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Pesterzsébeti Technikum  Mellékletek 

Érvényes: 2020. szeptember 1.  29 
 

GYAKORLATI HELYSZÍNEK  

ÓRASZÁMAI KÉPZÉSENKÉNT 

KÖZLEKEDÉS ÉS SZÁLLÍTMÁNYOZÁS ágazat 

5 1041 15 06 LOGISZTIKAI TECHNIKUS 

Gyakorlati helyszín 

11. 13. 1/13. 2/14. 

Bent* Bent** Kint Bent Kint Bent Kint 

Szállítmányozói feladatok 

(50%) 
 3 3   3 3 

Raktározási alapok (50%) 1   0 2   

Raktári tárolás és anyagmozga-

tás (50%) 
1   0 2   

A raktárirányítás rendszere 

(50%) 
 1 1   1 1 

Raktárvezetés (50%)  1 1   0,5 1 

Logisztikai alapok (20%)  1 0,5 0,5 0,5 2 0,5 

Beszerzési logisztika (20%)  1 0,5 0,5 0,5 1,5 0,5 

Készletezési logisztika (20%)  1 0,5 0 1 1,5 0,5 

Termelési logisztika (20%)  1 0,5 0 0,5 1,5 0,5 

Elosztási logisztika (20%)  1,5 0,5 0 0,5 1,5 0,5 

Minőség a logisztikában (20%)  1,5 0,5   1,5 0,5 

Összesen 2 12 8 1 7 14 8 

 

*iskolában történő képzés 

**külsős szakmai gyakorlati helyen történő képzés 
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23. TURIZMUS-VENDÉGLÁTÁS ágazat 

5 1015 23 07 TURISZTIKAI TECHNIKUS 

Gyakorlati helyszín 9.  10. 11. 12. 13. 1/13. 2/14. 

Munkavállalói idegen nyelv     2  2 

IKT a vendéglátásban 

(100%) 
1 1    2  

Termelési, értékesítési és tu-

risztikai alapismeretek 

(50%) 

3 5    4  

Beszerzés és értékesítés 

(70%) 
     2  

Üzleti kalkuláció és költség-

gazdálkodás 

(70%) 

  2 2  2 4 

Speciális szolgáltatások 

(40%) 
   1    

Reklám és vásárlásösztönzés, 

ügyfélkapcsolatok 

(40%) 

   2   2 

Adminisztráció és elszámolás 

(70%) 
  2   2  

Üzleti menedzsment a turiz-

musban 

(40%) 

    4  3 

Turizmusmarketing és proto-

koll 

(50%) 

    2  1 

Országismeret magyar nyel-

ven 

(80%) 

    4  4 

Szakmai idegen nyelv   2 1 2 3 3 

Összesen 4 6 6 6 14 15 19 
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2 ÉVFOLYAMOS ÉS 8 HÓNAPOS FELNŐTTKÉPZÉS  

A tanulási területekhez rendelt tantárgyak óraszáma évfolyamonként 

09. GAZDÁLKODÁS ÉS MENEDZSMENT ágazat 

5 0411 09 02 VÁLLALKOZÁSI ÜGYVITELI ÜGYINTÉZŐ 
 

Tantárgy Tantárgy 

2 éves képzés (felnőttképzési 

jogviszony) 

8 hónapos képzés (felnőttképzési jogvi-

szony) 

1/13. 

éves I. 

félév 

1/13. 

II. 

félév 

2/14. 

éves 
Össz 

Heti 

óra-

szá-

mok 

e-

learning 

kon-

takt 

óra 

digi-

tális 
Össz 

Munkavállalói 

ismeretek 

Munkavállalói ismere-

tek 
7  0 7  7   7 

Munkavállalói 

idegennyelv 

Munkavállalói 

idegennyelv 
0  21 21  21   21 

Gazdálkodási 

tevékenység 

ellátása 

Gazdasági és jogi alap-

ismeretek 
42  0 42  42   42 

Vállalkozások működ-

tetésének alapismeretei 
56  0 56  56   56 

Üzleti kultúra 

és információ 

kezelés 

Kommunikáció 14  0 14  14   14 

Digitális alkalmazások 63  0 63  63   63 

Vállalkozások 

üzletvitele 

Üzleti adminisztráció  35 42 77 2,5  77  77 

Pénzforgalmi nyilván-

tartások 
0  56 56 1,8  56  56 

Kis- és középvállalko-

zások gazdálkodása 
35  49 84 2,7  84  84 

Munkaerőgazdálkodás  35 49 84 2,7  84  84 

Adózási ismeretek  28 91 119 3,8  119  119 

Könyvvezetési alapis-

meretek 
 28 49 77 2,5  77  77 

Titkári ügyin-

tézés feladatai 

Szövegbevitel számí-

tógépen 
 28 14 42 1,35  42  42 

Dokumentum szer-

kesztés 
 14 28 42 1,35  42  42 

Titkári ügyintézés 21  35 56    56 56 

Üzleti kommu-

nikáció 

Ügyfélszolgálati kom-

munikáció 
 28 0 28    28 28 

Kommunikáció a tit-

kári munkában 
 42 0 42 1,35  42  42 

Összesen 238 238 434 910 20,05 203 623 84 910 
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09. GAZDÁLKODÁS ÉS MENEDZSMENT ágazat 

5 0411 09 01 PÉNZÜGYI-SZÁMVITELI ÜGYINTÉZŐ 
 

Tantárgy Tantárgy 

Kétéves képzés 8 hónapos képzés 

13. évf. 14. évf. 

Össz 
Heti óra-

szám 
e-learning 

Kontakt 

órák 

Digitális 

tartalom 
Össz 

I. 

félév 

I.félév 

heti 

II. 

félév 

II. félév 

heti 
Éves Heti 

Munkavállalói isme-

retek 
Munkavállalói ismeretek 7 0,39   0 0 7 0,23 7   7 

Munkavállalói 

idegennyelv 
Munkavállalói idegennyelv  0 0  21 0,68 21 0,68 21   21 

Gazdálkodási tevé-

kenység ellátása 

Gazdasági és jogi alapismere-

tek 
42 2,33   0 0 42 1,35 42   42 

Vállalkozások működtetésének 

alapismeretei 
42 2,33   0 0 42 1,35 42   42 

Üzleti kultúra és in-

formációkezelés 

Kommunikáció 14 0,78   0 0 14 0,45 14   14 

Digitális alkalmazások 63 3,5   0 0 63 2,03 63   63 

Vállalkozások gaz-

dálkodási feladatai 

Gazdálkodási ismeretek   28 1,56 35 1,13 63 *2,03  28 35 63 

Gazdasági számítások 7 0,39 21 1,17 21 0,68 49 1,58  49  49 

Pénzügyi ügyintézői 

feladatok 

Pénzügy 21 1,17 63 3,51 70 2,26 154 4,97  154  154 

Irodai szoftverek alkalmazása   0  35 1,13 35 1,13   35 35 

Adózás   49 2,72 28 0,9 77 2,48  77  77 

Elektronikus bevallás   0  56 1,81 56 1,81  56  56 

Könyvvezetés és 

beszámolókészítés 

feladatai 

Számvitel 21 1,17 63 3,51 70 2,26 154 4,97  154  154 

Számviteli esettanulmányok 21 1,17 14 0,78 35 1,13 70 2,26  70  70 

Számítógépes könyvelés   0  63 2,03 63 2,03  63  63 

Összesen 238 13,23 238 13,25 434 14 910 29,35 189 651 70 910 

Kontakt órák összesen: heti 21 óra - 3 délután, *Gazdálkodási ismeretek 1,33 óra kontakt óra, 0,7 óra digitális 
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