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Az oktatasi igazolvanyok kezelési szabalyzata

1. Jogszabalyi hattér:

- A nemzeti kéznevelésrél szo6l6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.),
- 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

- Az oktatasi igazolvanyokrol szolé 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: R.),

- A kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl szol6 85/2007. (IV. 25.)
Korm. rendelet,

- A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore:

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-
rendszer) specifikacidinak megfelel. Igazolvany, amit az intézmény igényelhet.

Fajtai:
a) diakigazolvany,
b) pedagdgusigazolvany.

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozo egységgel
(a Tovabbiakban adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsagi okmanyok
védelmének rendjérdl szolé kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

Az oktatasi igazolvanyok a kiallitas napjatol szamitott 8. évig érvényesithet6k. A
kedvezményekre vonatkozoé jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai:

a) az Oktatasi Hivatal (adatkezel$) altal meghatarozott médon adatot k6zol az
oktatasi igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival
kapcsolatban,

b) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében

c) érvényesiti a hasznalatban 1évé és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

d) a fel nem hasznalt érvényesité matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,

e) vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonasa és a jogszabalyban
elirt tovabbi feladatok megvaldsitasainak végrehajtasaért felel6s személyt;
intézménytnkben az iskolatitkart, aki
e vezeti az alabbi nyilvantartast

e az igénylés elkiildésének tényét és idejét,



e az adatfeldolgoz6 adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi
azonositojat,

e az érvényesité matricak megrendelésének tényét és idejét,

e a megrendelt érvényesitématricak megérkezésének tényét és idejét,

e az oktatasi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott
érvényesitOmatrica sorszamat

e az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét és idejét,

.,

e az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositojat

4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo6 szabalyok

Az oktatési igazolvany:

a) az oktatasi igazolvanyra jogosité jogviszony fennallisanak ideje alatt,
b)az elvesztett, megsemmisilt, megrongalédott oktatasi igazolvany helyett
igényelhetd.

Amennyiben a kézremtkodd intézmény adataiban valtozas kovetkezik be, és ez a
valtozas az oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolodé jogokat és kedvezményeket nem
érinti, a jogosult nem koteles 4j oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybdl egyidejileg
csak egy érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a pedagdgus munkakérben
dolgozonak egyidejtleg egy pedagogusigazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore:

5.1 A pedagogusigazolvany
Pedagogusigazolvanyra jogosult a SZT 47. § (2) bekezdésében meghatarozott

munkakort (oktatd) betoltd személy.

5.2.A pedagdgusigazolvany igénylése:

A pedagogusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek
jelenti be.

Az Intézmény lefolytatja a R. 26. §-aban rogzitett igénylési eljarast.

5.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalédott pedagdgusigazolvany bejelentése

Az oktato egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett, megsemmistilt,
megrongalédott pedagdgusigazolvany tényét.

A bejelentést a formanyomtatvanyon teheti meg, és ezt kovetéen jogosult 4j oktatasi
igazolvany igénylésére.



6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevonasa

6.1. Az oktatasi igazolvany érvénvesitése

Az Intézmény a kiadott oktatasi igazolvanyok érvényesitését érvényesité matrica
telragasztasaval és az elektronikus érvényesités érdekében az adatkezel6 felé tett, 10
napon beliili bejelentéssel végzi.

Az érvényesit6 matrica tartalmazza érvényességének idétartamat, valamint a
koznevelésben a matrica sorszamat.

A pedagogusigazolvany érvényessége megszlnik, ha a jogosult igazolvany
hasznalatara jogositd jogviszonya megszinik.

6.2. Az oktatasi igazolvany bevonasa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat
felszolitani a korabban kiadott oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatasaira — a
kovetkezé esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogosité jogviszony megszinik,

b) az igazolas kiadasakor.

Az Intézmény koteles a bevont oktatasi igazolvanyt 30 napon beltl darabolassal
megsemmisiteni, és a megsemmisitésrél készitett jegyz6konyvet megbrizni A bevont
oktatasi igazolvanyok egyedi azonositdjat a kozremikoéds intézmény a bevonast
koveté 8 napon belil atadja az Oktatasi Hivatalnak az OH altal meghatarozott
modon.

7. Az oktatasi igazolvany kezelésének felel§si strukturaja

Az Intézményben az oktatasi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintd
teladatokat az iskolatitkar latja el.

Gondoskodik az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérol és az
oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsagos (az
érvényesité matricak esetében elzart), mas szamara hozza nem férhetéen torténd
tarolasarol, elektronikus mentésérol.

8. Mellékletek:

1. szamu melléklet: Igazolas oktatasi igazolvanyra val6 jogosultsagrol

2. szamu: Jegyz6konyv oktatasi igazolvany megsemmisitésérol

3. szamu: Bejelentés allandé vagy ideiglenes pedagégusigazolvany elvesztésérdl,
megrongalodasarél, megsemmisiilésérol



9. Zaro rendelkezések:

Jelen szabalyzatot az intézmény oktatdi testiilete 2020. augusztus 31-én megismerte,

a benne foglaltakkal egyetért.
Az intézmény jelen szabalyzata 2020. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

L)e”
“C.sabai Robert
1gazgatd




1.sz. melléklet

Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

Igazolas

1. A jogviszonyt igazold intézmény

a) neve:
b) székhelyének cime:

c) az oktatas, képzés tényleges helyének cime (ha az eltér a székhely cimétdl) 1

2. Az igazolas tipusa:
a.) diakigazolvany helyett kiallitott

b.) pedagbgusigazolvany helyett kidllitott
c.) oktatdi igazolvany helyett kiallitott

3. A jogosult:

a) neve:

b) sztletési helye és ideje:

) Nkt.- ben meghatirozott azonositd szama:
d) lakcime 2:

4. Az igazolas kiallitasanak célja:
Igazolja, hogy fent nevezett személy az oktatasi igazolvanyokrol sz6l6 kormanyrendeletben
meghatarozott kedvezmények igénybevételére a 6. pontban meghatarozott kedvezmények

igénybevételére a 6. pontban meghatarozott id6pontig jogosult.

5. Az igazolis érvényesséoének ideje :

Ph

az intézmény vezet6jének vagy
az altala megbizott személynek az alairasa

2.sz. melléklet



Jegyz6konyv oktatasi igazolvany megsemmisitésérdl

Intézmény Neve : .o
SOLSZAM: w.vovvviiciiicte s
A jegyzOkonyv felvételének 1deje @ . helye:

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszamu oktatasi igazolvanyokat darabolassal
megsemmisitettiik:

- pedagogusigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

Osszesen: ............ (szammal), azaz...............ooo (szoveggel) darab oktatasi
igazolvany:
- ebbdl Gsszesen ..... (szammal), azaz ............. (szoveggel) darab pedagdgusigazolvany,

megsemmisitésére keriilt sor.

Budapest, ............... €V i hé .o nap

(alairasok)



3.sz. melléklet

Bejelentés alland6 vagy ideiglenes pedagégusigazolvany elvesztésérdl,
megsemmisiilésérdl, megrongalasarol.

Alulirott, ..o (pedagdgus neve)
(sztletési hely:...........ooo , szuletési
idé:......... €V hé...ooo nap) ezuton

buintet6jogi felel6sségem tudataban bejelentem, hogy a részemre kiadott

......................... sorszamu pedagogusigazolvany elveszett /megsemmistlt / megrongalodott.

bejelentd alairasa



